Резюме

Денисова Евгения Николаевна

Адрес: 


125502, г.Москва, ул. Лавочкина, 54                       

Телефон:


+7 903 962 9134

E-mail: 


eugeniadenisova@rambler.ru

Личные данные: 

родилась 24 августа 1981 года в Москве, замужем.

Образование:

1996 – 2000 г. – Учебно – Педагогический Комплекс 





«Митино» - 18, (диплом с отличием);

2000 – 2003 г. – Московский Педагогический Государственный Университет, (диплом с отличием),

Специальность: преподаватель педагогики и психологии.

Опыт работы:

2008 июнь – по настоящий момент – итальянская консалтинговая компания, менеджер по коммерческому развитию в России: выведение и продвижение на российский рынок итальянского бренда каминов MCZ. Поиск партнеров (дистрибьютеров) на российском рынке. Командировки на предприятие в Италию. Организация визитов в Москву представителей итальянской фабрики. Последовательный перевод на переговорах. Деловая переписка на русском и итальянском языках. Поиск и заключение договора с компанией для проведения сертификации. Перевод и подготовка необходимых для сертификации продукции документов. Подготовка к выставке «Салон каминов 2009» в Экспоцентре. Работа на стенде во время выставки.   Перевод сайта компании www.mcz.it, каталогов, прайс-листов, рекламных проспектов, инструкций по установке и эксплуатации каминов на русский язык. Ежемесячные отчеты о проделанной работе на итальянском языке, письменный перевод технической, бухгалтерской и юридической документации (с русского на итальянский и наоборот). Координация работы между итальянским производителем и российским партнером, помощь в разрешении вопросов, предъявлении рекламаций, размещении рекламы в выпусках журнала «Камины и отопление».

2007 апрель – 2008 июнь – компания «Нефтегазовые системы», менеджер-переводчик: телефонные переговоры с итальянскими партнерами, письменные переводы технической документации, последовательный перевод на переговорах, сопровождение делегации в командировке при посещении предприятия в Италии, последовательный перевод во время телефонных переговоров.

2004 август – 2007 апрель – мебельная компания ООО«Эстатэ-мебель», импорт-менеджер: проведение переговоров с представителями итальянских мебельных фабрик, отправление запросов и заказов на фабрики, предъявление рекламаций, поиск новых поставщиков, контроль оплат и отгрузок заказов, ведение деловой переписки на русском и итальянском языках, последовательный и письменный перевод, знание терминологии мебельной темы, бронирование гостиниц в Италии.


2003 октябрь – 2004 г. июнь – кадровое агентство «Markt Werkes», секретарь: административное обеспечение работы офиса, работа с корреспонденцией, прием и распределение телефонных звонков, работа с мини-АТС, координация работы персонала офиса, прием посетителей, ведение деловой переписки.

Иностранный язык: 
итальянский язык – свободный (Институт итальянской культуры в Москве; курсы при Обществе Данте Алигьери);





английский язык – уровень Preintermediate, в настоящее время изучение языка c репетитором. 

Владение компьютером: уверенный пользователь ПК.

Владение оргтехникой:    ксерокс, принтер, факс, сканер.

Дополнительная информация: наличие загранпаспорта, годовой итальянской 




визы, водительского удостоверения кат.В. 

Личные качества: коммуникабельна, энергична, ответственна.

